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PROCEDEMENTO: ) DOCUMENTO: )
REALIZACION DE DETERMINACIONS INSTRUCIONS PARA A LIQUIDACION
ANALITICAS DO PREZO DE APLICACION E PARA O

ENVIO DAS MOSTRAS

1. LIQUIDACION DO PREZO DE APLICACION:

O servizo consistente na realizacion de determinaciéns analiticas estd suxeito aos prezos
privados regulados na Orde de 24 de febreiro de 2012, da Conselleria de Traballo e Benestar,
pola que se establecen os prezos privados pola realizacion de determinacions analiticas no
Laboratorio de Hixiene Analitica do Instituto Galego de Seguridade e Saude Laboral (Issga)
(DOG n° 51, de 13 de marzo de 2012). Tanto esta norma, como a relacion de prezos de
aplicacion aos diferentes tipos de determinacidéns analiticas pode consultalos nos
documentos que se xuntan dispofiibles nesta paxina web. Para tal efecto, xunto coa
solicitude deberd achegar o documento xustificativo da liquidacidn do prezo resultante das
determinacions analiticas solicitadas, sendo un requisito previo e necesario para a
prestacion do servizo.

A liquidacion do prezo resultante poderd efectuala a través do servizo de Pago de taxas e
prezos da OV da Axencia Tributaria de Galicia, que permite realizar a autoliquidacién de
taxas e prezos no ambito da Comunidade Auténoma de Galicia. Podera realizar a xestion
por via telematica ou presencial.

Se desexa tramitar a taxa por via telemdtica, deberd introducir os datos da taxa e efectuar
0 pago da mesma. Para isto dispén das modalidades de pago telematico (cargo en conta ou
tarxeta) e pago presencial (mediante un impreso para presentar na entidade bancaria). Unha
vez realizado o ingreso obtera o xustificante correspondente.

Se desexa tramitar a taxa de xeito presencial podera obter un modelo en branco para cubrir
ou ben introducir os datos da taxa e a aplicacion lle proporcionara o modelo xa cuberto.

Para a correcta cobertura do impreso de autoliquidacion de taxas conforme a opcidn de
pagamento que se utilice, deberd especificar os seguintes cddigos nos espazos habilitados
para tal fin:

Conselleria de: Emprego e Igualdade Cdédigo: 77
Delegacion de: Servizos Centrais Cdédigo: 13
Servizo: Instituto Galego de Seguridade e Saide Laboral Cdédigo: 06

Taxa/Prezo denominacién: Andlise do laboratorio do ISSGA Cddigo: 364200

Unha vez efectuado o pagamento do prezo correspondente, debera achegar coa solicitude
o documento xustificativo do pagamento efectuado.
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https://ovt.atriga.gal/inicio#!/detalle_servizo/?Pago+telem%C3%A1tico+de+taxas+e+prezos/11609730/4126995/11609860/l/item-dark-blue/tab%230
https://ovt.atriga.gal/inicio#!/detalle_servizo/?Pago+telem%C3%A1tico+de+taxas+e+prezos/11609730/4126995/11609860/l/item-dark-blue/tab%230

2. INSTRUCIONS PARA O ENViO DAS MOSTRAS:

2.1.- Toda solicitude de andlise debera ser consultada previamente co Laboratorio de
Hixiene Analitica, no teléfono 886 218 100, ou no correo electrdnico
issga.pontevedra@xunta.gal (indicando no asunto “Solicitude de determinacion analitica”) .
Esta consulta deberase realizar antes de facer a mostraxe, posto que a mesma estara
condicionada & dispoiiibilidade do método analitico.

2.2.- O laboratorio informara igualmente sobre as condiciéns materiais nas que se debe
realizar a captacién, a forma de envio e a estabilidade das mostras. Asi mesmo, en caso de
dubida, tamén informara sobre o prezo das analises solicitadas.

2.3- O envio de mostras ao laboratorio débese realizar preferentemente en man ou
mediante un medio seguro, co tipo de embalaxe que sexa recomendado no método
analitico.

2.4.- A solicitude de analise debe estar correctamente cuberta. O laboratorio
rexeitara todas aquelas mostras que lle cheguen sen a correspondente solicitude,
acompafiada do documento xustificativo do pagamento do prezo correspondente. A
solicitude que se vai presentar debera incluir os seguintes datos identificativos das
mostras:

Identificacion de cada mostra:

Todas as mostras, incluidos os brancos, enviadas ao laboratorio para a sla
andlise deberdn chegar cunha etiqueta ou alternativamente rotuladas cun rotulador
indeleble que garanta de forma clara e inequivoca a sua identificacion. Esta
identificacion serd a mesma que apareza na solicitude, no apartado cédigo de mostra.

Tipo de mostra:

As mostras que se inclian nunha mesma solicitude deberadn ser homoxéneas en canto
ao tipo de andlise solicitado (por exemplo: unha solicitude para vapores organicos en
carbon activo, unha solicitude para metais en filtro, etc.)

Compostos solicitados:
No campo de compostos solicitados indicaranse os contaminantes que se
desexan analizar.

Envio e conservacion:

En xeral aconséllase transportar as mostras o mais rapidamente posible ao
laboratorio dende o momento da sua recollida. As mostras enviaranse ao laboratorio
tomando as medidas necesarias para evitar que os envases poidan caerse ou romper
durante o transporte. O solicitante serd responsable de enviar as mostras
refrixeradas ou en recipientes illantes que garantan a slUa conservacién, no caso
daquelas mostras que asi o requiran. O laboratorio rexeitard mostras cando
cheguen en cantidade insuficiente, en mal estado de conservacion, ou cando o
tempo transcorrido entre a toma e a entrega das mostras no laboratorio sexa
inasumible dende o punto de vista analitico.

Observacions:
No campo de observacions o solicitante podera incluir todos os datos adicionais que
considere oportunos.

2.5.- No campo “numero de mostras enviado” indicarase o computo total de mostras
enviadas, incluidos os brancos, que deberd coincidir coas que recibe o laboratorio.
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2.6.- Por cada grupo de mostras enviarase ao laboratorio un ou varios brancos que se teran
que manipular de forma idéntica a como se fixera coas mostras, excepto a captacion. Estes
brancos de campo non deben ter sido utilizados anteriormente e serdn do mesmo lote
utilizado para a recollida das mostras. Débese enviar ao menos un branco por envio.

2.7.- No caso de mostras recollidas en adsorbentes sélidos (por exemplo, carbén activo),
cada vez que se solicite a analise cuantitativa dun novo composto ou se cambie de lote de
tubos de carbon activo tamén se deberan enviar ao menos 3 tubos do mesmo lote
para calcular a eficacia de desorcidn.

2.8.- No caso de determinacions de materia particulada en filtros de PVC, antes da toma de
mostras, deberanse enviar os filtros ao laboratorio para prepesalos.

2.9.- No caso de que ao laboratorio cheguen mostras rotas ou en mal estado, o persoal do
laboratorio rexistrard a incidencia e porao en coflecemento do solicitante, acordando a
devolucién das ditas mostras no caso que asi o requira.

2.10.- No caso de que se desexe realizar calquera modificacién relativa a solicitude inicial, a
entidade ( ben sexa a instancia do solicitante ou do laboratorio) pofierase en contacto coa
outra parte. Os cambios acordados documentaranse nun documento que facilitara o propio
laboratorio. A estes efectos, o laboratorio asinara a conformidade cos cambios efectuados
e o documento remitirase ao solicitante para que asine a sla conformidade, de forma
que quede constancia da aceptacion dos cambios por ambas as duas partes.
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